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Dataskyddsforordningen EU GDPR

2016/679 https://tietosuoja.fi/sv/privatpersoner

DATASKYDDSBESKRIVNING

Kotka Svenska Samskolas Garantiférening rf.

Uppdaterad: 3.9.2026

Dataskyddsforordningen EU GDPR 2016/679 samt Dataskyddslagen 1050/2018.
1. Personuppgiftsansvarig

Kotka Svenska Samskolas Garantiférening rf.

FO-nummer: 0160216-9

Adress: Keisarinmajantie 9, 48230 Kotka

Webbplats: www.kotkasamskola.com

2. Kontaktperson i registerairenden samt dataskyddsombud
Kontaktperson i registerdrenden:

Rektor Timo Tenhunen

E-post: timo.tenhunen@kotkasamskola.com / rektor@kotkasamskola.com
Tfn: +358 50 380 4729

Adress: Keisarinmajantie 9, 48230 Kotka

Dataskyddsombud:

IT-ansvarig Joni Vanhala

E-post: joni.vanhala@fct.fi

Tfn: +358 44 7022 642

3. Registernamn
Kotka Svenska Samskolas elev-, studie- och forvaltningsregister (inkl. Visma InSchool MultiPrimus, digitala
larmiljoer samt webbplatsens tekniska loggar).

4. Rattslig grund for behandling av personuppgifter
Behandlingen av personuppgifter grundar sig pa:
e Rattslig forpliktelse (GDPR art. 6.1 c): Lagstadgade skyldigheter enligt lagen om grundlaggande

utbildning (628/1998), gymnasielagen (714/2018) samt lagen om nationella studie- och
examensregister (884/2017).

¢ AlUmant intresse och myndighetsutovning (GDPR art. 6.1 e): Utbildningsanordnande och
nodvandig studieadministration.
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Berattigat intresse (GDPR art. 6.1 f): Behandling av webbserverns tekniska logginformation for
uppréatthallande av IT- och informationssakerhet samt felsokning pa webbplatsen.

Samtycke (GDPR art. 6.1 a): Publicering av elevers fotografier och personuppgifter (t.ex.
skolfotografering eller material pa webbplatsen) baserar sig pa uttryckligt samtycke. Samtycket
inhdmtas via en skriftlig pappersblankett och registreras i Primus/Wilma.

5. Informationssystemets anvandningsandamal

Elevadministration och forvaltning: Visma InSchool MultiPrimus -systemet ar ett helhetssystem
med vilket man skoter laroanstaltens forvaltning, utbildningsanordnarens skyldigheter gallande
undervisningsarrangemang, bedémningar och stodatgarder.

Kommunikation och kontakt: Wilma fungerar som en kanal for kommunikation och samarbete
mellan skolan, eleverna, lararna och vardnadshavarna.

Digitala arbets- och inlarningsmiljoer: Stodja den dagliga undervisningen och administrationen via
elektroniska verktyg.

Webbplatsens tekniska funktion: Webbserverns logguppgifter behandlas uteslutande for att
garantera webbplatsens driftsdkerhet och dataskydd.

6. Registrets datainnehall
Primus och anslutna undervisningssystem:

Studerande: Fornamn, efternamn, personbeteckning/fddelsedatum, adress, hemkommun, e-
postadress, mobiltelefonnummer, klass, studieratt, &mnesval, narvaro, bedomningsuppgifter,
pedagogiska dokument, uppgifter om publiceringstillstand/skolfoto samt eventuella stodatgarder.

Vardnadshavare: Namn, adressuppgifter, e-postadress, mobiltelefonnummer och
vardnadshavarstatus.

Personal och larare: Namn, kontaktuppgifter, undervisningsamnen och anvandarbehdrigheter.

Webbplatsbesokare (www.kotkasamskola.com):

Webbserverns tekniska logguppgifter: IP-adress, datum och tidpunkt for anslutningen, begard URL/fil,
webblésarversion och HTTP-svarskod. Webbplatsen anvéander inte analys-, sparnings- eller
marknadsforingskakor.

7. Regelmadssiga informationskallor

De viktigaste kallorna ar de registrerade sjélva (studerande, vardnadshavare, personal), Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata (Befolkningsdatasystemet), kommunens undervisningsvasende, tidigare
laroanstalter, regionforvaltningsverken, nationella KOSKI-resursen samt Studentexamensnamnden.
Information om samtycke (t.ex. publicerings- och fototillstdnd) samlas in arligen via pappersblankett och
registreras i Primus.
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8. Regelmassigt utlamnande och overforing av uppgifter

Lagstadgade uppgifter lAmnas regelbundet ut till foljande myndigheter: Utbildningsstyrelsen (KOSKI-
databasen), Studentexamensnamnden, Statistikcentralen och Nationella centret for utbildningsutvardering

Karvi.

Elektroniska tjanster och samarbetspartners (personuppgiftsbitraden):

Visma InSchool (Primus, Kurre, Wilma): Datalagring och hosting skéts av Visma Aquila Oy inom
EU/EES.

MPASSid: Undervisnings- och kulturministeriets identifieringslosning for standardiserad och saker
inloggning till digitala laromedel.

Google Workspace for Education: Anvands av elever och larare som huvudsaklig digital arbets- och
larmiljo. Foljande uppgifter overfors fran Primus: namn, e-postadress/anvandarnamn samt
klass/roll. Google behandlar uppgifter for skolans rékning inom ramen for Google Workspace for
Education och enligt Googles gillande dataskyddsvillkor.

Microsoft 365 (M365): Anvands av skolans administrativa personal och ledning for administration
och kommunikation. Féljande uppgifter kan behandlas: namn, e-postadress, anvandarkonto, roll och
behorighetsuppgifter. Microsoft behandlar uppgifter inom ramen fér Microsoft 365 och enligt
Microsofts gallande dataskyddsvillkor.

Overforingar utanfor EU/EES: Google Workspace for Education och Microsoft 365 &r globala
molntjanster. Personuppgifter kan, beroende pa tjanst, konfiguration samt support- och
sakerhetsfunktioner, behandlas dven utanfér EU/EES. Leverantérernas gallande standardvillkor
innehaller mekanismer for internationella 6verforingar enligt GDPR, sdsom beslut om adekvat
skyddsniva eller Europeiska kommissionens standardavtalsklausuler (SCC) nar de ar tillampliga.
Aktuell information om behandlingsplatser och underleverantérer finns i respektive
tjansteleverantors dataskyddsdokumentation.

Kontaktuppgifter [amnas inte ut for direktmarknadsfoéringsandamal.

9. Principer for skydd av registret

Elektroniska system: Kommunikation med elevadministrationssystemet (Primus/Wilma), Google
Workspace och M365 skyddas med krypterade anslutningar (SSL/TLS). Anvandning forutsatter
personliga inloggningsuppgifter och tvafaktorsautentisering dar tillampligt. Behorigheter styrs
utifran anvandarens roll. Systemens leverantorer anvander tekniska och organisatoriska
sdkerhetsatgarder, sasom atkomstkontroll, loggning och sdkerhetskopiering.

Manuellt material: Pappersdokument (sdsom ifyllda samtyckesblanketter och arkivhandlingar)
forvaras i lasta utrymmen dit endast behorig personal har tilltrade.

10. Lagringstider for uppgifter
Laroanstalten foljer Riksarkivets foreskrifter och rekommendationer samt gallande lagstiftning om
grundlaggande utbildning och gymnasieutbildning:

Betyg, skiljebetyg och examensuppgifter forvaras permanent.

Ovriga elevadministrativa dokument férvaras under elevens studietid och darefter enligt tillimpliga
lagrings- och arkiveringskrav, beroende pa dokumenttyp.

Samtyckesblanketter forvaras under den tid samtycket ar giltigt eller tills eleven avslutar sin skolgang.
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Webbserverns tekniska loggfiler sparas endast sa lange som det ar nédvandigt for sdkerhets- och
felsdkningsdndamal och raderas darefter enligt serverns logghanterings- och rotationsinstallningar.

11. De registrerades rattigheter (GDPR art. 15-21)

Den registrerade (eller vardnadshavaren) har ratt att:

Ratt till insyn (art. 15): Kontrollera vilka uppgifter som har sparats om personen och begéara en kopia
avdem.

Ratt till rattelse (art. 16): Krava att felaktiga, foraldrade eller bristfalliga uppgifter korrigeras.

Ratt till radering (art. 17): Begara radering av uppgifter ("ratten att bli bortglomd"), i den man
lagstadgade skyldigheter (t.ex. arkiveringskrav enligt utbildningslagstiftningen) inte kraver att de
bevaras.

Ratt till begransning av behandling (art. 18): Krava begransning av behandlingen i enlighet med
dataskyddsforordningen.

Ratt till dataportabilitet (art. 20): Nar behandlingen grundar sig pa samtycke eller avtal och sker
automatiserat har den registrerade, nar GDPR:s villkor ar uppfyllda, ratt att fa de uppgifter hen sjalv
[amnat i ett strukturerat, allmént anvant och maskinlasbart format.

Réatt till invandning (art. 21): Den registrerade har, av skil som hanfor sig till dennes specifika
situation, ratt att invanda mot behandling som grundar sig pa artikel 6.1 e eller 6.1 f, i enlighet med
dataskyddsférordningen.

Ratt att aterkalla samtycke: Nar behandlingen grundar sig pa samtycke (t.ex. anvandning av
fotografier pa webbplatsen) har den registrerade ratt att dterkalla samtycket nar som helst.

Automatiserat beslutsfattande och profilering: Laroanstalten anvander inte automatiserat beslutsfattande
eller profilering som avses i artikel 22 i dataskyddsférordningen.

Begdran om att utova den registrerades rattigheter skickas till kontaktpersonen i punkt 2. Begdran besvaras
utan onddigt dréjsmal och normalt inom en (1) manad. Tidsfristen kan enligt GDPR vid behov férldngas med
hogst tva manader; den registrerade informeras da om férlangningen inom en manad. Begaran handlaggs i
regel kostnadsfritt.

12. Ritt att anfora klagomal hos tillsynsmyndigheten (GDPR art. 77)

Om den registrerade anser att behandlingen av personuppgifter bryter mot gallande dataskyddsforordning har
hen ratt att lAmna in ett klagomal till den behdriga tillsynsmyndigheten.

| Finland ar tillsynsmyndigheten Dataombudsmannens byra:

Dataombudsmannens byra

Besoksadress: Fagelviksgranden 4, 00530 Helsingfors

Postadress: PB 800, 00531 Helsingfors

E-post: tietosuoja@om.fi

Telefonvaxel: +358 29 566 6700

Webbplats: www.tietosuoja.fi



